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_DE BOGOTA D.C. | A > CODIGO
SECRETARIA DE HABITAT Caracterizacién del Proceso PS03-CPO1
Y 4
RESPONSABLE A
|Subdi a) Administrativo(a). /‘
A 7
OBJETIVO
Al diar y administrar la informacién generada y recibida enla Entidad aplicando la normatividad archivistica aplicable vigente.
3
ALCANCE
Inicia en la recepcién y envio de correspondencia y d con su gestién y i6n y finaliza con su di en el Archivo central, aplicando la Tj 2 ad..
BASE LEGAL
Véase Nor
{
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FECHA

ALCALDIA MAYOR A 2018/06/22
DE BOGOTA D.C. CODIGO
'SECRETARIA DE HABITAT Caracterizacién del Proceso
% PS03-CPO1

DOCUMENTACION ASOCIADA AL PROCESO
Véase Mapa Interactivo.

MONITOREO Y SEGUIMIENTO

* Plan de Accién/Gestion
« Proyecto de inversién
« Mapa de riesgos

Véase resolucion de la SDHT vigente "Intancias de coordinacién interna”.

. al procedimiento de correspond;
TRAMITES Y SERVICIOS

No aplica j
RECURSOS

* Sistema de Automatizacién de Procesos y Documentos (Forrest)

* Medidores de yh dad relativa

« Sistema de Informacion para la Planeacién Intema (SIPI)
« Mapa interactivo

=<O

IPOLITICAS DE OPERACION
Véase | 4. Li i 0 politicas de operacién en los p asociados al proceso ‘]
|coNTROL DE CAMBIOS AN ]
Fecha Modificacién . . .
(aasa/mmidd)) Version Descripeion del cambio
) A . . ,
equisitos normativos de Ia ISO 9001:2008 a ISO 9001:2015, se elimina la NTCGP:1000:2009, se incluye el
2018/06/22 10 o N IR .
€ en las actividades de "actuar” la identificacién de oportunidades.

Elaboré

Aprobé

L

Firma:  wpg

Nombre: Sandr} Milena Jiménez Qastafio

Nombre: Bedsy Mabel Marichal Nifio

Cargo: Contratista Subsecret;
Contratista Subdireccion

Cargo: Subdi A

Cargo: Subdirectora de Programas\?
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